INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

LUGAR Y FECHA: Guatemala, 31 de diciembre de 2025
Lcda. Claudia Andrea Castillo Pérez
PRIGROA Coordinadora del Equipo Multidisciplinario, de la Coordinacion del Equipo Multidisciplinario
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Clary Arleth Martinez Morales
SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES: Profesionales
SUBCOORDINACION EN LA QUE PRESTA LOS SERVICIOS: DE ATENCION AL NINO
PERIODO: 01 al 31 de diciembre de 2025

En cumplimiento con lo estipulado en las Clausulas segunda y décima, del CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, NUMERO
CERO ONCE GUION CERO VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTICINCO (011-029-2025), presento a continuacion el informe correspondiente del 01 al 31 de diciembre de

2025.
No. ~ TERMINOS DE REFERENCIA - ACTIVIDADES REALIZADAS
Asesoré en el anlisis técnico-juridico previamente a emitir opinion final en los procesos de adopcion
asignados, velando que los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de Adopciones.
a) Asesorar en el anlisis técnico-juridico previamente a emitir opinion final en los procesos de adopcién asignados, velando que
los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de Adopciones.
CNA-DA-062-2025 / CNA-DA-105-2024 | CNA-DA-035-2025
Apoyé en todas las éotgaéibnersrqueﬁeonfémt{ los expedientes de los procesos de adopcion se
= encuadren y apeguen ala Ley de Adopciones, previamente a emitir opinion final.
b) Apoyar en todas las actuaclones que oonforman los gxpedientes de los procesos de adopclén se encuadren y apeguen alaley = et = : T e s

de Adopcionen, previamente a emmr opinion final.

CNA-DA-062-2025 /| CNA-DA-105-2024 | CNA-DA-035-2025

3 |c) Emitir opinion legal en los procesos de adopcién que me sean requeridos.

Emiti opinion legal en los procesos de adopcion que me fueron requeridos.

CNA-DA-062-2025 | CNA-DA-105-2024 | CNA-DA-035-2025
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CNA-DA-062-2025 / CNA-DA-105-2024 | CNA-DA-035-2025

Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacion !
de Atencion al Nifio.

11 |k) Asesorar y participar en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacién de Atencién al Nifio.

CNA-DA-082-2025

dministrativos para el alcance de los objetivos mensuale:

1) Asesorar y dar seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos mensuales de la Subcoordinacion |

CNA-DA-062-2025 | CNA-DA-105-2024 | CNA-DA-035-2025

Elaboré instrumentos publicos notariales, cuando la maxima autoridad me lo requirié.

Sin Requerimiento

quellas actividades profesionales asi

Coordinacion del Equipo Multidi:
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Vo. Bo. Lcda. Claudia Andrea Castillo Pérez
Coordinadora del Equipo Multidisciplinario
Coordinacion del Equipo Multidisciplinario
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES.

ACTIVIDADES REALIZADAS DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 05 DE AGOSTO DE
2025 AL 31 DE DICIEMBRE DE 2025

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Clary Arleth Martinez Morales

RENGLON PRESUPUESTARIO: 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal”
CONTRATO ADMINISTRATIVO No.: 011-029-2025

TIPO DE SERVICIOS: Profesionales

UNIDAD: Subcoordinacién de Atencién al Nifio

En cumplimiento a lo estipulado en la cldusula segunda y décima del contrato
administrativo de prestacion de servicios profesionales nimero cero once guion cero
veintinueve guion dos mil veinticinco (011-029-2025) presento ante usted a
continuacién el informe de actividades correspondiente del cinco (5) de agosto al
treinta y uno (31) de diciembre del afio dos mil veinticinco (2025).

DEL 05 DE AGOSTO AL 31 DE AGOSTO DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesoré en el anélisis técnico-juridico previamente a emitir opinion final en los procesos de adopcion
asignados, velando que los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de Adopciones.

CNA-DA-044-2023 | CNA-DA-033-2025 / CNA-DA-116-2023 / CNA-DA-008-2015

Apoye en todas las actuaciones que conforman los expedientes de los procesos de adopcion se encuadren y
i apeguen a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opinion final.

CNA-DA-044-2023 | CNA-DA-033-2025 / CNA-DA-116-2023 / CNA-DA-008-2015

Emiti opinion legal en los procesos de adopcion que me fueron requeridos.

CNA-DA-044-2023 | CNA-DA-033-2025 /| CNA-DA-116-2023 | CNA-DA-008-2015

Realicé las diligencias judiciales que correspondan en los expedientes de adopcion que sean necesarios, con
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apeguen a la Ley de Adopciones y demas leyes
aplicables.

CNA-DA-033-2025 / CNA-DA-116-2023 / CNA-DA-080-2015 /| CNA-DA-044-2023 |
CNA-DA-062-2023 / CNA-DA-019-2025 / CNA-DA-043-2025 / CNA-DA-040-2025
CNA-DA-075-2024 /| CNA-DA-030-2025 / CNA-DA-044-2025

Asesoré a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcion y en especial en las diligencias
‘ ~ judiciales de homologacion de los procesos de adopcion.

CNA-DA-044-2023 / CNA-DA-033-2025 / CNA-DA-116-2023 / CNA-DA-008-2015

Asesore a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcion del nifio, ante el Registro Nacional
de Personas, concluido el proceso de adopcion.

CNA-DA-044-2023 / CNA-DA-033-2025 | CNA-DA-116-2023 / CNA-DA-008-2015
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CNA-DA-044-2023 / CNA-DA-033-2025 | CNA-DA-116-2023 / CNA-DA-008-2015

Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacion de
; Atencion al Nifio.

CNA-DA-030-2025

CNA-DA-044-2023 | CNA-DA-033-2025 /| CNA-DA-116-2023 / CNA-DA-008-2015

Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacion de
Atencion al Nifo.

CNA-DA-075-2024

SEPTIEMBRE DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Asesore en el anélisis técnico-juridico previamente a emitir opinion final en los procesos de adopcion
asignados, velando que los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de Adopciones.

CNA-DA-043-2025 /| CNA-DA-009-2025

CNA-DA-043-2025 / CNA-DA-009-2025

Emiti opinion legal en los procesos de adopcién que me fueron requeridos.

CNA-DA-043-2025 / CNA-DA-009-2025
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Realicé las diligencias judiciales que ‘ " exntes de i n ' ]
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apeguen a la Ley de Adopciones y demas leyes
aplicables.
CNA-DA-043-2025 / CNA-DA-009-2025 / CNA-DA-035-2025 / CNA-DA-024-2025

CNA-DA-040-2025 /| CNA-DA-019-2025 | CNA-DA-062-2023 / CNA-DA-075-2024 |
CNA-DA-030-2025

CNA-DA-043-2025 | CNA-DA-009-2025

Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcion del nifio, ante el Registro Nacional
de Personas, concluido el proceso de adopcion.

CNA-DA-043-2025 /| CNA-DA-009-2025

CNA-DA-043-2025 / CNA-DA-009-2025

Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacién de
Atencion al Nifio.

CNA-DA-044-2025 | CNA-DA-075-2024 | CNA-DA-035-2025
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OCTUBRE DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

ACTIVIDADES REALIZADAS

Asesoré en el andlisis técnico-juridico previamente a emitir opinion final en los procesos de adopcion
asignados, velando que los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de Adopciones.

CNA-DA-075-2024 | CNA-DA-040-2025

Apoye en todas las actuaciones que conforman los expedientes de los procesos de adopcion se encuadren y
- apeguen ala Ley de Adopclones previamente a emitir opinion final.

CNA-DA-075-2024 / CNA-DA-040-2025

Emiti opinion legal en los procesos de adopcién que me fueron requeridos.

CNA-DA-075-2024 | CNA-DA-040-2025

Asesore y participé en representaclon del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de proteccion que
me fueron asignados.

CNA-DA-092-2022 / CNA-DA-120-2024 /
CNA-DA-101-2023

Realicé las diligencias judiciales que correspondian en los expedientes de adopcioén que sean necesarios, con
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apeguen a la Ley de Adopciones y demas leyes
aplicables.

CNA-DA-035-2025 / CNA-DA-024-2025
CNA-DA-062-2025 / CNA-DA-070-2025 /
CNA-DA-119-2024

Asesoré a los padres adoptlvos en las distintas fases del proceso de adopcion y en especial en las diligencias
judiciales de homologacion de los procesos de adopcion.

CNA-DA-075-2024 / CNA-DA-040-2025

Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcién de la adopcion del nifio, ante el Registro Nacional
de Personas, concluido el proceso de adopcion.

CNA-DA-075-2024 | CNA-DA-040-2025

Asesoré y entregue los expedientes finalizados administrativamente, esto segiin las necesidades que requiera
‘ la Subcoordinacion de Atencion al Nifio

CNA-DA-075-2024 | CNA-DA-040-2025

Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacién de
Atencion al Nifio.

CNA-DA-035-2025 / CNA-DA-024-2025 |

CNA-DA-062-2025 / CNA-DA-070-2025 /
CNA-DA-119-2024

) Elaboré mensualmente memoriales de homologacion y presenté al Juzgado de Familia respectivo, esto segumf;
las necesidades que requiri6 la Subcoordinacion de Atencion al Nifio.




CNA-DA-075-2024 | CNA-DA-040-2025

Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacion de
Atencion al Nifio.

CNA-DA-062-2025 / CNA-DA-070-2025

NOVIEMBRE DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Asesoré en el andlisis técnico-juridico previamente a emitir opinion final en los procesos de adopcion
asignados, velando que los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de Adopciones.

CNA-DA-030-2025

CNA-DA-030-2025

Emiti opinion legal en los procesos de adopcion que me fueron requeridos.

CNA-DA-030-2025

icé las diligencias judiciales que correspondan en los expedientes de adopcién que sean necesarios, con
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apeguen a la Ley de Adopciones y demas leyes
aplicables.

CNA-DA-054-2025/ CNA-DA-064-2025/ CNA-DA-024-2025/ CNA-DA-056-2025/ CNA-DA-076-2025
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CNA-DA-030-2025

Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcién del nifio, ante el Registro Nacional
de Personas, concluido el proceso de adopcion.

CNA-DA-030-2025

CNA-DA-030-2025

Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacion de
Atencion al Nifio.

CNA-DA-064-2025/ CNA-DA-056-2025/

CNA-DA-030-2025

Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacion de
Atencion al Nifio.

CNA-DA-067-2025/ CNA-DA-024-2025/

DICIEMBRE DE 2025
SE REALIZARON LAS SIGUIENTES ACTIVIDADES:

Asesoré en el andlisis técnico-juridico previamente a emitir opinion final en los procesos de adopcion
asignados, velando que los mismos se encuadren y apeguen a la Ley de Adopciones.

(.'J‘a;‘ A,
CNA-DA-062-2025 /| CNA-DA-105-2024 /| CNA-DA-035-2025 Ko A
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Apoye en todas las actuaciones que conforman los expedientes de los procesos de adopcion se encuadren y
apeguen a la Ley de Adopciones, previamente a emitir opinion final.

CNA-DA-062-2025 / CNA-DA-105-2024 | CNA-DA-035-2025

Emiti opinion legal en los procesos de adopcion que me fueron requeridos.

CNA-DA-062-2025 / CNA-DA-105-2024 / CNA-DA-035-2025

Asesoré y participé en representacion del CNA en las audiencias de los procesos judiciales de proteccion que
me sean asignados.

CNA-DA-062-2023 / CNA-DA-040-2025

Realice las diligencias judiciales que correspondan en los expedientes de adopcidn que sean necesarios, con
el objeto de que las declaratorias de adoptabilidad se apeguen a la Ley de Adopciones y demés leyes
aplicables.

CNA-DA-054-2025 / CNA-DA-078-2025 /
CNA-DA-076-2025

Asesore a los padres adoptivos en las distintas fases del proceso de adopcion y en especial en las diligencias
judiciales de homologacion de los procesos de adopcion.

CNA-DA-062-2025 /| CNA-DA-105-2024 /| CNA-DA-035-2025

Asesoré a los padres adoptivos en lo relativo a la inscripcion de la adopcion del nifio, ante el Registro Nacional
de Personas, concluido el proceso de adopcion.

CNA-DA-062-2025 / CNA-DA-105-2024 / CNA-DA-035-2025

Asesore y entregué los expedientes finalizados administrativamente, esto segun las necesidades que requiera
la Subcoordinacién de Atencion al Nifio

CNA-DA-062-2025 / CNA-DA-105-2024 / CNA-DA-035-2025

Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacion de
Atencion al Nifo.

CNA-DA-082-2025

Elabore mensualmente memoriales de homologacion y presenté al Juzgado de Familia respectivo, esto seglin |, -
las necesidades que requirio la Subcoordinacion de Atencion al Nifio. /Of
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Asesoré y participé en las sesiones de emparentamiento o matching, requeridas por la Subcoordinacion }ﬁ/’?
Atencion al Nifio. F

CNA-DA-082-2025 N

Asesore y di seguimiento a los expedientes administrativos para el alcance de los objetivos mensuales de la
Subcoordinacion de Atencion al Nifio...

CNA-DA-062-2025 / CNA-DA-105-2024 / CNA-DA-035-2025
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Coordinadora del Equipo Multidisciplinario

Coordinacién del Equipo Multidisciplinario




